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A MIKEPERCSI HUNYADI JANOS ALTALANOS ISKOLA ES
ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA HAZIREND KIEGESZITESE

DIGITALIS OKTATAS ELRENDELESE ESETEN

A digitalis munkarendet az intézmény minden tanuldja, annak sziildje valamint valamennyi
pedagogus munkatdrs koteles megismerni és a digitilis oktatdsra torténd részleges vagy teljes
atdllas esetén betartani.

1. A MUNKAVEGZES DIGITALIS ESZKOZEI, MODJA DIGITALIS MUNKA-

RENDRE TORTENO ATALLAS ESETEN

Az oktatasi feladatok digitalis ellatasa, a munkavégzés az alabbi platformokon folyik:

e Az e-KRETA taniigyigazgatsi rendszeren keresztiil a naplozas a digitalis munkarendben kiemelten
sziikséges. A tanorak, a mulasztasok és az értékelés dokumentalasat a pedagdogusoknak legalabb
heti rendszerességgel kell elvégezni.

o A digitalis munkarendre torténd atallas esetén iskoldnkban egységesen a Google Suite rendszer
Google Tanterem platformjan keresztiil fogjuk bonyolitani. Ehhez minden pedagogus rendelkezik a
sziikséges kodokkal. Egy esetleges évkozi gyors atallas érdekében a rendszert a hagyomanyos
rendszeri oktatassal parhuzamosan muikddtetjiik.

A pedagdgus a digitalis oktatas tudastartalmait olyan formaban koteles a kijelolt platformon hasznalni,

hogy azok késobb elérhetdk, a vezetdk szamara ellendrizhetdk legyenek. A Classroom kurzusok nem

torolhetok.

2. A RENDELKEZESRE ALLO/SZUKSEGES DIGITALIS INFRASTRUKTURA

Minden didknak és pedagégusnak rendelkezni kell stabil internet eléréssel és a digitalis tananyag

fogadasara, kiildésére valamint az online kommunikiciéra és munkavégzésre alkalmas eszkozzel

(kameraval, mikrofonnal, billentylizettel rendelkezé asztali szamitogép, vagy laptop, tablet,

okostelefon).

Az intézmény minden pedagogusnak iskolai feladati ellatdsahoz biztosit szolgalati laptopot a

hagyomanyos ¢€s a digitalis munkarendben egyarant.

Minden diaknak és pedagdgusnak

- rendelkezni kell kiprobalt és miikodo e-Kréta hozzaféréssel, amelyet az iskolai e-Kréta felels

biztosit szamukra,

- rendelkezni kell ,felhasznalonev@hunyadimikepercs.hu” formatumi e-mail cimmel, amelyet a

rendszergazda biztosit szamukra, és amellyel hasznalhatjak az iskolai Google Suite rendszert.
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A pedagogusok a tanév elsG honapjaban berendezik/aktualizaljak a Google Tantermeiket az
osztalyaik, illetve a tanulocsoportjaik szamara és meghivot kiildenek a tanuloknak. A tanulok
legkés6bb az elsd tanitdsi honapban megkapjak az iskolai email-cimiiket, aktivaljak az j email
fiokjukat és a beérkezo meghivasokat elfogadva belépnek az egyes tantargyi kurzusokba.

Amennyiben a sziil6 jelzi, hogy a digitalis oktatas technikai feltételei egyaltalan nem biztositottak a
didk szamara, Uigy az online tananyagot heti rendszerességgel a didk az intézményben személyesen
koteles nyomtatott formaban atvenni és az elvégzett feladatokat leadni.

3. ADIGITALIS OKTATAS ELEMEI

Minden tanitdsi napon folyik digitalis oktatds, és minden tanuld koteles részt venni a digitalis
oktatasban, naponta bejelentkezni a megfeleld platformokra.

A digitalis oktatds magaba foglalja a kovetkezdket:

e atananyag kijel6lése, atadésa,

e atanulasi folyamat tamogatésa,

e atanulas folyamatanak ellendrzése,

o a fentick kdvetheto és ellendrizhetd rogzitése,

o atanul6 tevékenységének, tudasanak értékelése.

A digitalis oktatas folyamatanak f6 formai

o Kkozvetett digitalis kapcsolattartas (pl. dokumentumok, elektronikus iizenetek stb. kiildése és
fogadasa). A foglalkozas o6rarendhez nem kotott. A pedagogus a feladatokat a foglalkozas
napjan, legkésobb az éra csengetési rend szerinti kezdetéig meghatarozza, k6zz¢ teszi, de azok
feldolgozasa a tanitasi nap folyaman 16.00 oraig, vagy az iddzarban rogzitett hataridéig
barmikor megtorténhet.

e valos ideji, ,,€16” kapcesolattartas (pl. konferenciabeszélgetés, videokonferencia, vide6folyam
sth.) Ez a foglalkozds nem kotott az orarendhez. Elézetes beosztas alapjan torténik a
foglalkozasok inditasa.

4. A DIGITALIS OKTATAS RENDJE
A tanulok részvétele az oktatasban

o A diakok a tanuldcsoport (on-line kurzus) tagjaiként vesznek részt a digitalis oktatasban.

o A tanulok kotelesek minden olyan digitalis foglalkozason, munkafolyamatban részt venni,
amelyet az iskola (pedagdgus) a tanulocsoport részére megszervez.

o A pedagogusok altal meghatarozott feladatokat a tanulok kotelesek elvégezni.

e A pedagogusok minden foglalkozason kotelesek olyan feladatot meghatarozni, melyet lehet6ség
szerint a tanulonak értékelhetd formaban el kell végezni, meg kell oldani. A feladatok kijeldlése
torténhet blokkokban is.

A tanitas/tanulas szinterei, keretei

o [skolankban a tanitas a digitalis oktatas idején is az orarend szerint zajlik.



e A tandrakat a hagyomanyos oktatas alatt alkalmazott orarend szerinti tartjuk és az orarend
szerint kapjak meg a tanulok a feladatokat is.

Tekintettel a csaladok eltér erdforrasaira és idobeosztasara, a feladatok elvégzésekor nem kell
digitalis oktatas idején a csengetési rendhez igazodni. Ez alol csak az jelent kivételt, ha a
pedagogus ,.éloben” kozvetiti az orajat (pl. videofolyam, konferenciabeszélgetés). Ilyenkor az
eldzetes kiadott beosztas szerinti iddsadvban zajlik az adott dra.
A pedagdgusok a tanordkat az e-Kréta rendszerben dokumentéljak, értékelik a tanuldk munkajat,
vezetik a hidnyzasaikat és végzik sziikséges adminisztraciés feladataikat, sziikség szerint
kommunikalnak a didkokkal, sziilokkel. Az intézményvezeté-helyettes heti rendszerességgel ellenérzi
az adminisztraciot.
A tanitds egységes platformja intézménylinkben a Google Classroom, ahol a tananyagok megosztasa,
az interakcio és az ellenOrzés, értékelés torténik.
A tananyag megosztasa, illetve publikalasa 8.00 — 16.00 6ra kdzott, azokon a napokon lehetséges,
amikor az osztdlynak/csoportnak orarendi 6rdja van. Hétvégén €s tanitasi sziinetben nem engedélyezett
ez a tevékenység. Mivel a Classroom-ban idézithetok a feladatok, igy javasolt a tananyagot legkés6bb
az tanora orarendi kezdetekor kdzzétenni.
A feladatok elvégzésére a pedagdgusok hataridét szabnak. Ezt id6zarral szabalyozhatjak.
A feladatokat hataridore kell elvégezni. A diakoktol elfogadhaté a beadandd feladat a hataridé lejarta
utan maximum egy hétig, amennyiben betegség vagy technikai akadaly, hidnyossag miatt nem tudta
tartani az eredeti hataridot.
Ha valaki nem késziti el idére a feladatot, munkajara elégtelen értékelést kaphat. Ez alol mentesiilhet
az, aki a pedagdgusnak elbzetesen jelzi az akadalyoztatas tényét és okat (pl. betegség, technikai
probléma).
A pedagdgusok tarthatnak valds idejii, €16 (live) online orat is. Ennek idOpontjat legalabb 48 oraval
korabban a tanulok tudomasara kell hozni, illetve amennyiben valamennyi orarendi 6ra ebben a
forméban keriil megtartasra, a didkokkal hosszu tavra egyeztetni sziikséges.
Azon tanulét, aki viselkedésével zavarja az €16 (live) online tanorat - a tobbi didk zavartalan tanuldsa
érdekében - a pedagogus a mdasodik felszolitdst kovetden kizarhatja az éppen zajlo tandrarol és
szaktanari figyelmeztetésben részesitheti.
Ellenorzes, ertékelés
A digitalis oktatas alatt is sziikséges a tanulok folyamatos és rendszeres értékelése a pedagogiai
programunk szerint.
Az értékeléshez javasolt digitalis platformok: Redmenta, Kahoot, Google Classroom és egyéb a
pedagogusk altal valasztott feliilet és mod. Az objektiv értékelés érdekében a feladatok, tesztek
megoldasara rendelkezésre allo idékeretet koriiltekintden kell megadni.

Szdbeli szamonkérés is lehetséges, javasolt a Meet konferenciaalkalmazas hasznalata.



A témazaro szamonkéréseket az e-Kréta feliiletén el6zetesen be kell jelenteni a hazirendnek
megfelelden.

A pedagodgus osztalyzattal értékelheti a tanuld orai munkajat, a foglalkozason nyujtott teljesitményét,
az elsajatitott tananyagot a kdvetkezd tanora soran.

A szamonkeérés és értékelés az iskola pedagodgiai programjaban rogzitettek szerint térténhet.

Az értékelhet6 feladatok alkalmazhatd formai az iskola pedagodgiai programjaban régzitetteken tul:

o fel- és let6lthetdé dokumentumok, fotok, screenshotok, videdk, prezentaciok, online tesztek,
projektmunka (egyénre szabott, fazisokban megvalosithato, fazisonként is ellendrizhetd,
értékelhetd munkafolyamat és/vagy produktum), szobeli tevékenység.

o A pedagégus nem koteles minden bekiildott feladatot értékelni, de szurdprobaszeriien ellendrzi
a feladatok elvégzését, tartalmat, nyilvan tartja, ki végezte el és ki nem a kiosztott feladatot. A
pedagdgus maga donti el, hogy melyik feladatokat osztalyozza.

e A hazi feladatot is lehet osztalyzattal értékelni. Amennyiben a didk a hazi feladatot felszolitasra
sem kiildi el, és nem technikai akadaly 4llt eld, kell6 kortiltekintéssel elégtelen osztalyzatot is
lehet adni.

A diakok félévi / év végi értékeléséhez annyi osztalyzatra van sziikségiik, ahogy azt az iskola
pedagbgiai programja rogziti. Amennyiben bukas veszélye all fenn, tobb osztalyzat javasolt, és a
pedagbgus tajékoztatja a vezetdséget a kialakult helyzetrdl €s annak okairdl.

A félév végén / tanév végén a pedagodgusk a tanuldk egész félévi / tanévi teljesitményét veszik
figyelembe, tehdt a hagyomanyos és a tantermen kiviili digitalis munkarendben nyujtott teljesitményt
Osszességében.

Amennyiben a digitalis oktatas iddszakaban a tanuld részvétele, teljesitménye nem értékelhetd, vagy
az értékelése Osszességében elégtelen, a neveldtestiilet az osztalyozo értekezleten dont arrol, hogy a
tanulo teljesitménye a tanév soran értékelheté-e vagy az évfolyam kovetelményeibdl osztalyozo
vizsgat tenni koteles.

Osszegezve: amennyiben eléfordul, hogy valaki nem teljesit elégséges szinten a digitalis oktatas
idészakaban, javitévizsgara kényszeriil.

Hidnyzas, mulasztas

A digitalis munkarendben hianyzasnak, mulasztasnak mindsiil a betegség miatti tivolmaradas
Amennyiben a tanulé egész héten nem vesz részt a munkaban, nem kiildi a feladatokat, hianyzik a
valos idejil, €16 orakrol, a pedagogus haladéktalanul tajékoztatja az érintett osztalyfonokot (pénteken
14 o6raig), aki megkisérli felvenni a kapcsolatot a diakkal, majd a sziilével. Amennyiben ez a
probalkozasa nem sikeriilt, vagy eredménytelen volt (a didk tovabbra is passziv marad), az
osztalyfonok haladéktalanul tdjékoztatja a vezetOséget. A vezetdség pedig jelzi a tanuld passzivitasat a
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé.

A tanulok hidnyzédsanak rogzitése és igazolasa - amely tovabbra is az e-Kréta rendszerben torténik, -

az iskolai hazirendben ¢és a jarvanyiigyi eljarasrendben rogzitett szabalyok szerint torténik.



5. APEDAGOGUSOK MUNKAVEGZESENEK A RENDJE
A pedagdgusok a digitalis munkarend idoszakaban a munkavégzéssel kapcsolatos kotelezettségiiket az
alabbi formaban teljesitik:

e a diakok tantermen kiviili, online modszereket és adekvat eszkozoket alkalmazo oktatasa,

o rendelkezésre allas.
A rendelkezésre dllds szabdlyai
A pedagdgus koteles a munkaido teljes ideje alatt, munkanapokon 8.00-t6l 16.00 6raig az intézmény —
kiilondsen az intézményvezetd, az intézményvezeto-helyettes, a munkak6zosség-vezetok, munkatarsak
—, valamint a sziilok és diakok részére rendelkezésre allni, elérhetdséget biztositani. A rendelkezésre
allas kovetelménye nem zavarhatja a pedagogust a tanrendben iitemezett feladatainak ellatasaban,
vagyis a digitalis foglalkozasainak megtartasaban. A rendelkezésre allas, elérhetség jellemzden
online vagy telefonon keresztiil biztositandd. De a jogszabalyi keretek kozott a vezetdi utasitasra a
munkavégzés az intézményben vagy azon kiviil személyesen is torténhet. A munkavallalok a

rendelkezésre allas ideje alatt kotelesek az intézmény digitalis kommunikacios csatornain a
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koézleményeket naprakészen kovetni, a feladatok meghatarozasakor azokra érdemben visszajelezni,
meghatarozott feladatokat hataridore végrehajtani.

A helyettesités elrendelése a hagyomanyos oktatasi rend szerinti szabalyok érvényesek.



